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ANEXO II
PUESTO: AUXILIAR ADMINISTRATIVO

Depende: DIRECTOR DE LA EMISORA

Tipo de puesto: Amplia disponibilidad horaria

Descripción y Responsabilidades del puesto:

El puesto reporta al Director de la emisora. Tendrá como función la ejecución de rutinas y tareas correspondientes al sector administrativo de la emisora. Llevará a cabo el seguimiento de los requerimientos administrativos, contables y de recursos humanos. De ser necesario tendrá que realizar trámites administrativos fuera de la radio (bancos, etc.)

Requisitos:

-Jóvenes con título secundario, es deseable que sean estudiantes de los últimos años de Contador Público ó Administración de Empresas.

-Consideraremos la experiencia previa en puesto administrativo-contable 

-Muy buen dominio del paquete office

Código del organismo 21245

Conforme a la Disposición 17/2004 – DIRECCION NACIONAL DEL REGISTRO OFICIAL, certifico que la firma que antecede; corresponde al Sr. Roberto Jorge Luaces quien se desempeña con el cargo de Gerente de Recursos Humanos de la Unidad de Negocios Radio Nacional; en nuestra empresa. (RADIO Y TELEVISON ARGENTINA S.E.) 
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